Муниципальное образовательное учреждение
Дополнительного образования детей и молодежи

«Центр внешкольной работы «Юность»
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ  ПЛАН  РАБОТЫ  

методической  службы

на  2015-2016  учебный год

г. Комсомольск-на-Амуре

1. Цели, задачи, основные  направления  деятельности  методической  службы  на  2015-2016  учебный год

2. Основная  цель: 

- создание  условий  для  повышения  педагогической  компетентности  педагогических  работников  Центра  внешкольной  работы  в  соответствии  с  государственной  политикой  РФ  в  области  образования

     Задачи: 

- методическая  поддержка  аттестующихся  и  начинающих педагогов;

- изучение, обобщение  и  ретрансляция  опыта  работы  творческих  коллективов  и  педагогов, достигших  положительных  результатов  в  работе  с  обучающимися;

- повышение  информированности  педагогических  работников   Центра  внешкольной  работы об  инновационных  формах  и  методах  работы  с  воспитанниками; 

- внедрение  современных  педагогических   технологий  в  деятельность  педагогов  с  целью  повышения  качества  образовательной  деятельности; 

- формирование  и  пополнение  информационно – методического  банка  данных  по  различным  направлениям  деятельности  Центра  внешкольной  работы;

- совершенствование  форм  и  методов  методической  работы

Основные направления деятельности:

1. методическое обеспечение образовательного процесса в  Центре  внешкольной  работы:

- организация  деятельности  методического совета;

- методическое  сопровождение  повышения  квалификации  и  аттестации  педагогических  работников;

- методическая  поддержка  педагогов  по обобщению и распространению опыта работы; 

- формирование  информационно-методического  банка  по  различным  направлениям  деятельности

-  мониторинг  образовательной  деятельности  и  др.

	Педагогические советы

	1
	Установочный педагогический совет «Анализ деятельности учреждения за 2014-2015 учебный год. Обсуждение плана Центра на 2015-2016 учебный год. Утверждение состава методических объединений. Обсуждение и принятие новых локальных актов и Устава. Общие вопросы.


	28.08.2015
	Администрация

	2.
	« Современные педагогические технологии в работе Центра внешкольной работы «Юность»
	декабрь
	Администрация, руководители метод. объединений

	3.
	               «Эффективность занятия как условие повышения качества дополнительного образования»

	февраль
	Администрация, руководители метод. объединений

	4.
	итоги работы педагогического коллектива в 2014-15 учебном году.
	май
	Администрация, руководители метод. объединений


 2.2. Организация  деятельности  методического совета

	№

п/п
	Сроки
	Вопросы, выносимые для обсуждения
	Ответственный

	1 


	Сентябрь
	1. Утверждение  плана, структуры   методической   службы   Центра  внешкольной  работы  на  2015 – 2016  уч.г.

2. О  реализации  Программы  развития  Центра  внешкольной  работы  в  2014 – 2015  уч.г.
	Зам.директора  по  УВР
Методист



	2
	декабрь
	1. Диагностика   образовательной  деятельности  в  Центре  внешкольной  работы.

2. Психолого-педагогическая  диагностика  субъектов  образовательного  процесса  
	Зам.директора  по  УВР

Методист



	3
	Февраль
	О  повышении  эффективности методической  работы  в  Центре  внешкольной  работы
	Зам.директора  по  УВР

Методист



	4
	Май
	Анализ методической   деятельности  Центра  внешкольной  работы  за  2015 – 2016  уч.г.
	Зам.директора  по  УВР

Методист




2.3. Регламент  проведения совещаний методической  службы

	Первый понедельник  (ежемесячно)

14.00
	Совещание заместителя  директора  по  методической  работе  с руководителями МО  Центра  внешкольной  работы


3. Деятельность  методической  службы по  контролю  образовательного  процесса   


4. Методическое  сопровождение    образовательного  процесса

	№ п/п
	Сроки
	Содержание мероприятия
	Ответственный
	Результат

	1
	До                       01 сентября     2015  г.
	Ревизия   образовательных  программ  к  началу нового учебного года
	методист
	Реестр  реализуемых образовательных  программ  в  2012-2013  уч.г.

	3
	Сентябрь                ( I неделя)
	Совещание при директоре «Подготовка Центра  внешкольной  работы   к  началу нового учебного года»
	Зам. директора УВР
Зам.директора АХР

методист
	Информационные справки заместителей  директора (кадровый состав, программно-методическое,  материально- техническое обеспечение)

	13
	Сентябрь
	Консультации (индивидуальные, групповые) для педагогов   Центра внешкольной  работы по реализуемым образовательным  программам, по ведению документации   др.
	Зам. директора УВР

методист
	Запись  в  журнале  консультаций

	16
	Декабрь
	Проведение  промежуточной  диагностики  обучающихся  творческих  коллективов  
	Зам. директора УВР

методист
	Диагностические  карты  творческих  коллективов

	18
	Март
	Координационное совещание при  директоре  по проведению отчетного концерта творческих  коллективов  Центра  внешкольной работы
	Зам. директора УВР

Методист
Творческое объединение
	Проект  программы  проведению отчетного концерта

	21
	Май
	Совещание при директоре «Организованное окончание учебного года  в  Центре  внешкольной  работы»
	Зам. директора УВР

методист
	Информационные справки заместителей  директора, руководителей отделений, отделов  

	22
	Май                         (III неделя)


	Проведение  итоговой  диагностики  обучающихся  творческих  коллективов  
	Зам. директора УВР

методист
	Диагностические  карты  творческих  коллективов

	24
	Июнь
	Организация работы по формированию перспективного  плана  работы  Центра  внешкольной  работы  на 2016-2017 уч. г.
	Зам. директора УВР

методист
	Проект  перспективного  плана  работы  Центра  внешкольной  работы  на 2013-2014 уч. г.

	26
	Июнь
	Подготовка  аналитической  справки  по  освоению  образовательных  программ  обучающимися  творческих  коллективов 
	Зам. директора УВР

методист
	Аналитическая  справка  


5. Содержание методической работы   с  педагогами  Центра  внешкольной  работы

	№

п/п
	Сроки
	Содержание деятельности, форма  проведения
	Ответственный

	1
	Сентябрь
	1. Семинар-практикум  для  начинающих  педагогов «Введение  в  должность»

2. Семинар-совещание  для  аттестующихся  педагогов  «Методические  рекомендации  по  подготовке  к  аттестации  педагогов  Центра  внешкольной  работы»

3. Тематическая консультация  для  педагогов  дополнительного  образования  «Как эффективно провести родительское собрание»

4. Консультации  для  аттестующихся  педагогов    Центра  внешкольной  работы   в  2012-2013  уч.г. (в  течение  месяца)  

5. Разработка  положения  о  смотре-конкурсе кабинетов в  2012 – 2013  уч.г.  в  Центре  внешкольной  работы  

6. Разработка  положения  о  проведении городского конкурса молодых педагогов «К вершинам мастерства»
7. Проведение  стартовой  диагностики  обучающихся   1-го  года  обучения

8. Разработка  методических  рекомендаций  для  педагогов  Центра  внешкольной  работы  о  проведении  диагностики  образовательной  деятельности  в  объединении.
9.  Инструктаж  п.д.о. по работе с базой данных  обучающихся 
	Зам. директора по УВР
Методист

	2
	Октябрь
	1. Постоянно-действующий  семинар для  педагогов  Центра  внешкольной работы «Современные требования к разработке образовательной программы дополнительного образования»

2. Анализ  результатов  стартовой  диагностики  обучающихся    1-го  года  обучения

3. «День здоровья» для педагогического коллектива Центра.
	Зам. директора по УВР

Методист

	3
	Ноябрь
	1. Консультации  для  педагогов  по  проведению  диагностических  срезов  в  творческих  коллективах  (в  течение  месяца, в  соответствии  с  графиком) 

· 2. Корректировка  базы   данных  обучающихся  Центра  внешкольной  работы

· 3. Организация  и  проведение  родительского  форума  по  проблемам  духовно-нравственного  воспитания  подрастающего  поколения
	Зам. директора по УВР

Методист

	4.
	Декабрь
	· 1. Проведение  промежуточной  диагностики  обучающихся  творческих  коллективов
· 2. Проведение тренинговой программы для педагогов на сплочение коллектива  
	Зам. директора по УВР

Методист

	5.
	Январь
	1. Анализ  результатов  диагностики  образовательной  деятельности  творческих  коллективов  (промежуточная)

3. Тематическая консультация  для  педагогов  Центра  внешкольной  работы  «Организация пространства учебного кабинета» 

4. Практическое  занятие  для  педагогов  «О  возможностях  организации  инклюзивного  образования  в  УДО 

5. Подготовка  публичного  отчета  о  деятельности  Центра  внешкольной  работы  за  2015  год
	Зам. директора по УВР

Методист

	6.
	Февраль
	1. Тематическая консультация  для  педагогов  Центра  внешкольной  работы  «Педагогу о видах методической продукции»                                                                                        
	Зам. директора по УВР

Методист

	7.
	Март
	1. Диагностика удовлетворенности педагогов жизнедеятельностью в ЦВР                               2. Организация  и  проведение   смотра – конкурса  кабинетов Центра  внешкольной  работы                                                                                                                                                               

3. Городской конкурс молодых педагогов дополнительного образования (педагогов-организаторов) «К вершинам мастерства»
	Зам. директора по УВР

Методист

	8.
	Апрель
	1. Методическое сопровождение участников конкурса «Лидер – 2016»

2. Диагностика удовлетворенности родителей качеством образовательных услуг в ЦВР

3. Подготовка  и  организация  выставки  «Творческие  достижения  обучающихся  и  педагогов  Центра  внешкольной  работы  в  2015 – 2016  уч.г.»  в  рамках  отчетного  концерта
	Зам. директора по УВР

Методист

	9.
	Май
	1. Анализ  методической  работы

2. Методическое сопровождение летней оздоровительной кампании 206 года.

3.  Сбор  заявлений  от  педагогических  работников  Центра  внешкольной  работы и    формирование  заявки на  курсы  повышения  квалификации  в  2016-2017  уч.г.


	Зам. директора по УВР

Методист

	10.
	Июнь
	1. Планирование  методической  работы  на  2013-2014  уч.г.

2. Анализ  результатов  диагностики . 


	Зам. директора по УВР

Методист

	11.
	В  течение  года
	1. Планирование  по  различным  направлениям  деятельности  Центра  внешкольной  работы

2. Формирование  отчетности  по  итогам  реализации  районных  и  городских  программ  и  проектов, программы  развития  учреждения  и  т.д.

3. Подготовка  информационно-методических  материалов  для  сайта Центра  внешкольной  работы

9. Консультации  для  обучающихся, педагогов, родителей  (по запросу)

10. Организация тематических выставок методической литературы, в  т.ч. с  использованием  Интернет-ресурсов

11. Корректировка баз данных  по  различным  направлениям  деятельности  Центра  внешкольной  работы
	Зам. директора по УВР

Методист


	Работа методических объединений

	Согласно тематики методических советов
	2 раза в четверть
	Администрация, руководители метод. объединений

	Смотр-конкурс кабинетов «Образцовый кабинет»
	ноябрь
	Администрация

Руководители метод.объединений

	Проведение методических недель:

- спортивная неделя;

- художественно-эстетическая неделя;

- патриотическая неделя;

- социально-педагогическая 
	Октябрь

Ноябрь

Февраль

март
	Руководители метод. Объединений.

ПО и ПДО


	Школа молодого педагога

	1.
	Семинары по темам:

- Нормативно-правовая основа деятельности педагога; 

• Выбор методической темы на текущий учебный год; 

• Критерии оценки эффективности занятия; 

• Классификация образовательных программ; 

• Современные требования к образовательным программам дополнительного образования

детей; 

• Проведение, анализ и самоанализ коллективно-творческого дела; 

• Информационно-коммуникационные технологии в учебном процессе; 

• Формы работы с родителями; 

• Планирование первого родительского собрания; 

• Особенности работы с детьми с опережающим развитием; 

• Планирование и самоанализ открытого занятия; 

• Диагностика и анализ результативности работы педагога.
	1 раз в месяц
	Зам. Директора по УВР

	2.
	Индивидуальные консультации
	В течение года
	Зам. Директора по УВР

	3.
	Конкурс молодых педагогов «К вершинам мастерства-2015»
	март
	Зам. Директора по УВР

	Работа с родителями

	1.
	Проведение организационных родительских собраний, утверждение родительских комитетов в кружках и секциях
	сентябрь
	ПДО, ПО

	1.
	«День открытых дверей»:

- Общецентровская Родительская Пресс-конференция «Развитие творческого потенциала ребенка в системе дополнительного образования детей. Создание условий для личностного развития»;

- Открытые занятия (по отдельному графику);

- Организация выставок детского творчества;

-  концертно-поздравительная программа, посвященная Дню матери
	ноябрь
	Администрация, руководители метод. Объединений,

ПО и ПДО

	2.
	Совместные мероприятия в кружках и секциях
	В течение года
	ПО и ПДО

	3.
	Общее родительское собрание «Итоги деятельности Центра Юность и семьи в 2015-2016 году»
	май
	Администрация, руководители МО,

ПО и ПДО


№ п/п�
Сроки�
Тематика  контроля�
Вид, форма контроля�
Ответственный�
Цель�
Форма  отражения  результативности�
�
5�
Октябрь –   март�
Анализ системы работы аттестующихся специалистов�
Персональный            (собеседование, посещение занятий, наблюдение, работа  с  документацией) 


�
Методист


Руководители МО�
Изучение и распространение опыта работы аттестующихся специалистов, оказание методической помощи педагогам�
Совещание при директоре Информационная справка                    Материал с обобщенным опытом работы�
�
6�
Ноябрь�
Владение  методикой  проведения  занятий  молодыми  и  вновь  принятыми  педагогами�
Персональный            (собеседование, посещение занятий, наблюдение) �
Методист


Руководители МО�
Оказание методической помощи педагогам�
Информационная справка�
�
10�
Январь�
Анализ стартовой и промежуточной  диагностики 


�
Тематический контроль                  (анализ  диагностических  карт)�
Методист


Руководители МО�
Обеспечение качества деятельности педагогов Центра              внешкольной  работы�
Аналитическая справка�
�
12�
Февраль�
Изучение состояния методической работы в Центре внешкольной  работы �
Тематический контроль   (собеседование,  работа  с  документацией)           �
Методист


Руководители МО�
Оказание методической помощи методистам, зав.отделениями  и  отделами�
Совещание при директоре


Информационная справка�
�
16�
Июнь�
Анализ результатов  итоговой  диагностики 


�
Тематический контроль                 (анализ  диагностичеких  карт)�
Методист


Руководители МО�
Обеспечение качества деятельности педагогов Центра   внешкольной  работы�
Аналитическая справка�
�
 








9

